Miejskie Przedsiebiorstwo
% WODOCIAGI Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0.
LESZCZYNSKIE ul. Lipowa 76A, 64-100 Leszno

Zarzgdzenie nr 04/2023
Prezesa Zarzqgdu - Dyrektora Naczelnego Miejskiego Przedsiebiorstwa
Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lesznie
z dnia 25 maja 2023 roku

w sprawie przyjecia wewnetrznej procedury zawierania umow dla zadan dofinansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, do ktorych nie ma
zastosowania ustawa Prawo Zaméwien Publicznych w Miejskim Przedsiebiorstwie

Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lesznie

§1

Zatwierdza sie i przyjmuje do stosowania wewnetrzng procedure zawierania umoéw dla zadan
dofinansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, do ktérych
nie ma zastosowania ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie

Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lesznie w brzmieniu ustalonym w zatgczniku do

niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 maja 2023 roku.

2. Za publikacje procedury odpowiedzialny jest Kierownik Dziatu Inwestyciji.

Prezes ZarzaduDyrektor Naczel
otep-L

Rafat Zalesinski




WODOCIAGI Miejskie Przedsiebiorstwo
» Wodociggoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.
LESZCZYNSKIE ul. Lipowa 76A, 64-100 Leszno

Zatgcznik do Zarzadzenia nr 04/2023 z dn. 25.05.2023 r.

Wewnetrzna procedura zawierania uméw dla zadan dofinansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, do ktérych nie ma zastosowa-
nia ustawa Prawo Zamowien Publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie Wodocia-

gow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lesznie

Celem procedury zawierania umow (zwana dalej: ,Procedurg”) jest ustalenie zasad wy-
boru wykonawcy i zawarcia umowy zgodnie z przepisami regulujgcymi realizacje projektow
wspoftfinansowanych ze $rodkéw publicznych pochodzacych z Unii Europejskiej w Miej-
skim Przedsiebiorstwie Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Lesznie (zwanym dalej:
.<Zamawiajacym”)

§ 1

Postanowienia ogoélne
1. Przedmiotowa Procedura ma zastosowanie do projektéw, dla ktérych Zamawiajgcy
zamierza stara¢ sie, stara sie o lub pozyskat dofinansowanie ze Srodkéw europej-
skich w perspektywie finansowej 2021-2027. Procedura ma zastosowanie do

umow o wartosci powyzej 50 tys. zt netto.

2. Procedura zgodna jest z wymaganiami zawartymi w dokumencie pn.: ,Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” wydanym przez Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej w dniu 18.11.2022 r.

3. Zgodno$é z wymaganiami nie wytgcza obowigzku sprawdzenia zgodnosci Proce-
dury z warunkami indywidualnymi umowy zawieranej na dofinasowanie konkret-
nego projektu z udziatem $rodkéw publicznych lub z uregulowaniami dotyczgcymi
poszczegdlnych funduszy strukturalnych, przed przystgpieniem do wyboru wyko-
nawcy. W przypadku rozbieznos$ci pierwszenstwo majg postanowienia umowy
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10.

o dofinasowanie lub uregulowania dotyczace konkretnego funduszu struktural-
nego.

Z zastrzezeniem ust. 3 niniejsza Procedura reguluje tryb udzielania zamoéwien pro-

wadzonych w nastepstwie ogtoszenia postepowania przez Zamawiajgcego.

Szczegbtowe zasady, w tym warunki udzielania zaméwien okresla niniejsza Pro-
cedura. Udzielanie zamowien podlega prawu polskiemu.

Zamawiajgcy przy udzielaniu zamowien na podstawie Procedury, nie jest zobligo-

wany do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (zwanej dalej: ,Pzp”).

Organami wewnetrznymi uprawnionymi do organizowania i przeprowadzania pro-
cedury udzielania zamoéwien u Zamawiajgcego jest Zarzad oraz osoby przez Za-
rzad upowaznione.

Zarzad, przed rozpoczeciem postepowania, powotuje Komisje oraz jej Przewodni-
czgcego do oceny ztozonych ofert i rozstrzygniecia wyboru oferenta.

W sktad Komisji wchodzg osoby posiadajgce wiedze dotyczacyg przedmiotu poste-
powania zgodnie z Procedursg.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢
i obiektywizm. Osoby te skiadajg o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego)
o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych

z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania, polegajgcych na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, po-
siadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepi-
séw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego,

prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powino-
wactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawa-
niu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamoéwienia,
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12.

c) pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze ist-
nieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci

W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw, a takze do dziatania w sposoéb przejrzysty i proporcjonalny stosuje
sie zasade konkurencyjnosci.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 50.000 zt netto,
b) zamoéwien udzielanych na podstawie Pzp,

c) zamoéwien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,

d) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie
art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e) zamoéwien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podsta-
wie ktérych wytgcza sie stosowanie Pzp,

f) wydatkéw rozliczanych za pomoca uproszczonych metod oraz finansowania nie-

powigzanego z kosztami, o ktérych mowa w podrozdziatach 3.10 i 3.11,

g) zaméwien udzielanych przez beneficientéw wybranych w trybie okreslonym
w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w usta-
wie z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub
ustugi do realizacji projektu hybrydowego,

h) zaméwien udzielonych lub postgpowan o udzielenie zamowienia wszczetych
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektow, ktére
otrzymaly piecze¢ doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzadzenia Par-
lamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustana-
wiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regional-
nego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Ry-
backiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa We-
wnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami
i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.; dalej jako:

,rozporzadzenie ogodine”)
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i) zamowien, ktérych przedmiotem sa ustugi $wiadczone w zakresie prac badaw-
czo-rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w za-
twierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane kwalifi-
kacje, pozwalajgce na przeprowadzenie prac badawczo rozwojowych zgodnie
z tym wnioskiem,

j) zamoéwien, ktérych przedmiotem s3 ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy za-
stepczej (z wytaczeniem ustug Swiadczonych w placéwkach wsparcia dziennego
i placéwkach opiekunczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego, interwencyjnego
lub specijalistyczno-terapeutycznego), sgsiedzkie ustugi opiekuncze, ustugi opie-
kuicze w miejscu zamieszkania i specjalistyczne ustugi opiekuricze w miejscu za-
mieszkania, ustugi asystenckie — $wiadczone osobiscie przez osoby wskazane lub
zaakceptowane przez uczestnika projektu.

Zasady konkurencyjno$ci mozna nie stosowac do:

a) sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia zamo-
wienia niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktérej weze-
$niej nie mozna bylo przewidzieé, nie mozna zachowaé terminéw okreslonych
w § 3 ust. 14,

b) sytuaciji, w ktérej ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidziec
(np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wyko-

nanie zamdwienia i nie mozna zachowaé terminéw okreslonych w § 3 ust. 14,

c) zaméwien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce

z jednego z nastepujgcych powodow:

i) brak konkurencji ze wzgledoéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy
istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowac zamdwienie,

albo

ii) przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wia-
snosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne
prawo do dysponowania przedmiotem zamoéwienia, a prawo to podlega ochronie
ustawowej, o ile nie istnieje rozsagdne rozwigzanie alternatywne lub zastgpcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamo-

wienia,
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d) zaméwien w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej, ktére mogg by¢ zre-
alizowane tylko przez jednego wykonawce,

e) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegolnie korzystnych warun-
kach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egze-
kucyjnym albo upadto$ciowym,

f) zamowien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu prze-
piséw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw czton-
kowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) zaméwien udzielanych przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepisow
o stuzbie zagranicznej,

h) zamoéwien udzielanych na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepiséw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
poza granicami panstwa,

i) przypadkéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku do podmio-
téw wskazanych w tym przepisie,

j) zamowien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyj-
noéci na dodatkowe dostawy, polegajacych na cze$ciowej wymianie dostarczo-
nych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow
o innych wtaéciwoséciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ tech-
niczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzyma-
niu tych produktéw lub instalacji (czas trwania umowy w sprawie zamowienia na

dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat),

k) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjno-
$ci zamowien na dostawy polegajacych na czes$ciowej wymianie dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istnie-
jacych instalacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o in-
nych witaéciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ tech-
niczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzyma-
niu tych produktéw lub instalaciji.

Spetnienie przestanek z ust. 11 i 12 nalezy pisemnie uzasadnic.

Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta

zadna oferta, lub wplynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden
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wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy sta-
wiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie realizacji zaméwienia
z pominigciem zasady konkurencyjnoéci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki za-
mowienia nie zostaty zmienione.

§2

Przedmiot i szacowanie wartosci zaméwienia
. Przedmiot zaméwienia wynika z realizacji przyjetego planu inwestycyjnego Zama-
wiajgcego lub innych wewnetrznych potrzeb inwestycyjnych.

. Przed ogtoszeniem zaméwienia opracowana zostanie specyfikacja przedmiotu za-
moéwienia.

. Specyfikacje przedmiotu zaméwienia opracowuje Komisja oraz, w zaleznosci od te-
matu, z odpowiednio merytorycznie przygotowanymi komérkami organizacyjnymi
Zamawiajacego.

. Specyfikacja przedmiotu zaméwienia powinna charakteryzowa¢ przedmiot zamé-
wienia w sposéb kompletny i wyczerpujacy, tj. w taki, aby w trakcie postepowania
ofertowego mozliwe byto poréwnanie wszystkich niezbednych danych.

. Podstawg obliczenia szacunkowej warto$ci zaméwienia w ramach projektu jest cat-
kowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

. Szacowanie jest dokumentowane w sposéb zapewniajacy wtasciwg $ciezke audytu
(np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce
Z szacowania).

. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamowienia
nie mozna dokonywaé z zamiarem wytgczenia zamoéwienia z zakresu stosowania
zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartoéci szacunkowej zamé-

wienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej.

. Obliczajac szacunkowg warto$¢ zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosé
tacznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa), przy czym tozsamoséé rodzajowa dostaw obejmuje do-
stawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamo$é czasowa)
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9.

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ pod-
miotowa).

Tozsamosci nalezy rozumieé zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych sza-
cowania wartosci zaméwienia.

10.W przypadku udzielania zaméwienia w cze$ciach z okreslonych wzgledéw ekono-

11.

2.

micznych, organizacyjnych, celowosciowych — warto§¢ zamowienia ustala sie jako
taczng warto$¢ poszczegoinych jego czesci. W przypadku, gdy taczna warto$é cze-
$ci przekracza kwote 50 000 zt netto, zasade konkurencyjnosci stosuje sie do udzie-
lenia kazdej czesci zamdwienia.

Nalezy podjaé¢ odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiegaé konfliktom intere-
séw, a takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia lub na etapie wykonywania zaméwienia —
by nie dopusci¢ do zaktdcenia konkurencji oraz zapewni¢ réwne traktowanie wyko-
nawcow. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat
w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mo-
gace wptynaé na wynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, inte-
res finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako
zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzie-

lenie zamoéwienia.

§3

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

. Udzielenie zaméwienia w ramach projektu przez Zamawiajacego nastepuje zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci w przypadku zamoéwien przekraczajgcych wartosé
50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a. zamdwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo

lub kapitatowo,

b. osoby wykonujagce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert,
nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty. Powinny byé to osoby bezstronne i obiektywne, zgodnie z § 1 ust. 10.
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. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parla-
mentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stow-
nika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

. Zamawiajgcy moze wymaga¢ od wykonawcdw spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia. Warunki te Zamawiajgcy okresla
w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnia-
nia muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia i proporcjonalne do niego oraz
umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia. Za-
mawiajacy nie moze formutowacé warunkdéw przewyzszajgcych wymagania wystar-

czajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcéw Zamawiajgcy
moze wymagacé¢ w szczegolnosci, aby wykonawcy posiadali okre$lony minimainy
roczny przychéd, w tym minimalny roczny przychéd w zakresie przedmiotu zamo-
wienia. Wymagany przez Zamawiajgcego minimalny roczny przychéd nie powinien
przekracza¢ dwukrotnoéci szacunkowej warto$ci zaméwienia, z wyjatkiem nalezy-
cie uzasadnionych przypadkow.

. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze okreslic
warunki dotyczgce niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiad-
czenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wyko-
nawce do realizacji zaméwienia, umozliwiajace realizacje zaméwienia na odpowied-
nim poziomie jakosci. W szczegdlnosci Zamawiajagcy moze wymagac, aby wyko-
nawcy spetniali wymagania odpowiednich norm zarzadzania jako$cig, w tym w za-
kresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz systemow lub norm za-
rzadzania $rodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajgcego w zapytaniu oferto-

wym.

. Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, przy czym:
a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia,

b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb jedno-
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¢) wagi poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty.

9. Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

a) jako$¢, w tym parametry techniczne, wiasciwos$ci estetyczne i funkcjonalne, do-
stepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, $rodo-
wiskowe i innowacyjne,

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do re-
alizacji zaméwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamo-
wienia,

C) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, spos6b dostawy oraz czas dostawy lub okres realizac;ji.

10. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

11. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za po-
mocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamowienia

nie mozna opisa¢ w sposoéb, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencije.

12.Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamowienia nie
moze zawieraé odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zro-
dta lub szczegébinego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw. W wyjatkowych przy-
padkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zaméwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty spos6b zgodnie
ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy Zamawiajacy korzysta z mozliwosci za-
stosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla Euro-
pejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej
z postepowaniem, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w rbwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w postgpo-
waniu. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamoéwienia muszg towarzyszy¢

stowa ,lub rbwnowazne”.

13.Z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu, przepi-

sow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
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dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy
czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamoéwienia wykonawcy, ktoéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygoto-
wanie i ztozenie oferty.

14.Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
a) 7 dni — w przypadku dostaw i ustug,
b) 14 dni — w przypadku robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ za-
mdéwienia oraz czas potrzebny na sporzgdzenie ofert. W przypadku zamoéwien, kté-
rych szacunkowa warto$¢ jest rowna lub przekracza 5 382 000 EUR w przypadku
robét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug minimalny termin
sktadania ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia na-
stepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem
ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym zto-
zeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjno-
§ci (BK2021), o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

15. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodna z opisem przedmiotu zamo-
wienia, ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postgpowaniu
(o ile Zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofer-
towym kryteria oceny, spo$rod ofert ztozonych w sposéb, o ktérym mowa w niniej-
szym paragrafie. Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczo-

nego na ich skfadanie.

16. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przed-
miotu zaméwienia, tj. ré6znig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzag watpliwosci Za-
mawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wy-
maganiami  okreSlonymi w  zapytaniu  ofertowym lub  wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczo-
nym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze od-
rzucié¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami

nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
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17.Wyb6r najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu

postepowania o udzielenie zamoéwienia, zawierajgcego co najmnie;j:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na opublikowane postepo-
wanie (w szczegoélnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz
cena),

b) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo infor-
macje o braku wystepowania konfliktu intereséw,

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw,
o ile takie warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszcze-
gélnych kryteribw oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych
(jesli dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),

g) wskazanie wybranej oferty (imi¢ i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powodéw, dla ktérych Zamawiajacy postanowit zre-

zygnowac z udzielenia zamowienia,

h) imiona i nazwiska os6b, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postgpo-

waniu,
i) date sporzadzenia protokotu,
j) nastepujace zatgczniki:

i) dokument, dotyczacy szacowania warto$ci zamowienia chyba, ze szaco-
wanie warto$ci zamoéwienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinanso-

wanie projektu,
ii) oéwiadczenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 10,

iii) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z § 4 ust. 1 (oraz jego
zmian, o ile zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany

informacji pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawca.

18.Protokét jest udostepniany na wniosek wykonawcy.
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§4
Ogtoszenia i komunikacja w postepowaniu

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie postepo-
wania, sktadanie ofert, wymiana informagiji miedzy Zamawiajgcym a wykonawcg
oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczerr odbywa si¢ pisemnie za pomocg
Bazy Konkurencyjnosci (BK2021) — strony internetowej prowadzonej przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczonej do zamieszczania
zapytan ofertowych zgodnie Z zasadg konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie. gov.pl/), z zastrzezeniem ust.

2 i 3 ponize;.
2. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 1 powyzej,

0 czym Zamawiajgcy informuje wykonawcéw w postepowaniu upublicznianym
w BK2021, jezeli:

a) charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzer lub formatéw plikéw,
ktore nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatow plikéw, ktére nadaja sie do przygotowania ofert lub
prac konkursowych, korzystajg z formatdw plikow, ktérych nie mozna obstugiwaé za
pomocg zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych lub ogéinie dostepnych, lub sa
one objete licencjg i nie mogg zosta¢ udostgpnione do pobierania lub zdalnego wy-

korzystania przez Zamawiajgcego, lub

¢) Zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub
prébki, ktérych nie mozna przekaza¢ za posrednictwem BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegéinie wrazliwych,
ktorej nie mozna zagwarantowac w spos6b dostateczny przy uzyciu BK2021.

3. Odstapienie od komunikacji okreslonej w ust. 1 jest dopuszczalne w zakresie, w ja-
kim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajgcy
okresla w postepowaniu sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamo-
wienia wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

4. W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim ko-
munikatem w BK2021, Zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjainych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wy-

konawcow danego zamoéwienia, oraz ogtasza postepowanie co najmniej na swojej
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stronie internetowej. W takim przypadku Zamawiajgcy okresla spos6b komunikac;ji
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

. W przypadku gdy Zamawiajgcy rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia postepowanie
w sposob okreslony w ust. 1.

. Postepowanie zawiera w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spet-

niania, o ile warunki te sg wymagane przez Zamawiajgcego,

¢) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypi-
sanych do poszczegélnych kryteribw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

d) termin i spos6b sktadania ofert,
e) termin wykonania zamowienia,
f) informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

g) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzo-
nego postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile Zamawiajgcy przewiduje mozli-

wos$¢ zmiany umowy,

h) opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czescio-
wych oraz liczbe czeéci zamoéwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub
maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu sa-
memu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia,
ktére czesci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wy-
boru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

i) w sytuacji, gdy Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, informacje,
ze dane postepowanie obejmuje jedynie cze$¢ zaméwienia, wraz z okresleniem za-
kresu lub wartosci catego zamoéwienia oraz informacjami co do pozostatych czesci

zamowienia,

j) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopusz-
cza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz mi-

nimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi
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kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz
z ofertg albo zamiast oferty.

19. Postepowanie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Za-
mawiajgcy informuje o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne

z uwagi ha zakres wprowadzonych zmian.

20.Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upu-
blicznione. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wyko-
nawcy, jego siedzibe (miejscowos€) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

§5
Umowa w sprawie zamoéwienia

1. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

2. W przypadku gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych, postepo-

wanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na cze$¢ zamoéwienia.

3. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstagpi od zawarcia umowy w sprawie za-
moéwienia, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktory
w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat

kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w sto-

sunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w postepowaniu w postaci jednoznacznych posta-
nowier umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadze-

nia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty
sie niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujgce warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegoélnosci dotyczacych zamiennoéci lub interopera-
cyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamowienia

podstawowego,

ii) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
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zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,
iil) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej

pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

i) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych

Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidziec,

ii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej pier-
wotnie w umowie,

d) wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamoéwienia, ma zastgpié nowy wyko-
nawca:

i) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastep-
stwie przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restruktu-
ryzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepo-
waniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze
nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

ii) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgle-
dem jego podwykonawcdw — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawia-
jacy moze zawrzeé umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw
realizacji zaméwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu do-

tychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy, a fgczna wartos¢
zmian jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 140 000
EUR w przypadku dostaw i ustug i jednocze$nie jest mniejsza od 10% wartosci za-
moéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub do-
stawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

. Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter

umowy zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegol-
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a. wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;

b. narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy,
W sposoOb nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

C. W sposoOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan

wynikajgcy z umowy;

d. polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamowie-
nia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w ust. 3 lit. d.

§6

Postanowienia koncowe
W postepowaniach o udzielenie zaméwienia wspéffinansowanych z srodkéw publicznych
pochodzgcych z Unii Europejskiej stosuje sie rowniez zapisy Regulaminu udzielania za-
mowien Sektorowych przez Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji sp. z o.0.
z siedzibg w Lesznie (dalej zwany: Regulamin). llekro¢ postanowienia zawarte w Regula-
minie sg sprzeczne z postanowieniami niniejszej Procedury lub zachodzi watpliwos¢ doty-
czaca tgcznego zastosowania obydwu dokumentéw zastosowanie znajdg w pierwszej ko-

lejnosci postanowienia Procedury.
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